
INDICAZIONI PER I DOCENTI: 
COME VISUALIZZARE A MONITOR E STAMPARE 
LA LISTA DEGLI STUDENTI  ISCRITTI AGLI ESAMI 

 
 
 

 Collegarsi via web al DIR (http://www.lett.unipmn.it/dir) 

 Cliccare su ‘Accesso diretto al servizio DIR’ 
 Nella pagina di accesso, inserire username e password personali 
 

 Cliccare sulla voce “ISCRIZIONI ESAMI DI PROFITTO”  
(se la voce “ISCRIZIONI ESAMI DI PROFITTO” non compare subito nella pagina, cliccare sulla 
voce “Tutti i corsi” per visualizzarla. Questa operazione serve per visualizzare l’elenco esteso 
dei corsi) 
 

 Dopo aver cliccato su “ISCRIZIONI ESAMI DI PROFITTO”, si presentano due opzioni: 
o   ESAMI ORALI 
o   ESAMI SCRITTI 

 

 Scegliere la lista che si desidera visualizzare cliccando rispettivamente sulla voce “Esami 
ORALI” oppure su “Esami SCRITTI” 

 
L’elenco completo si presenta articolato in blocchi identificati da numeri, GLI APPELLI SONO 
ORDINATI PER DOCENTE (ORDINE ALFABETICO) 
 

 
 
 
 
 
 



 Cliccare sul proprio corso per visualizzare la lista degli studenti iscritti 
 

 
 
Accanto a ogni studente iscritto compare il relativo campo NOTA in cui lo studente può indicare il 
programma d’esame (se diverso da quello in corso) che intende portare o altre informazioni utili 
allo svolgimento della prova. 
 

 Cliccando sul nome dello studente iscritto (per esempio “pluto”) si può vedere l’indirizzo email 
dello studente stesso. 

 Cliccando sul segno ‘‐‘ (o sul segno ‘+’) che si trova sopra le colonne dei numeri di 
prenotazione, delle immagini e dei nomi è possibile oscurare (o rendere visibili), 
rispettivamente, tali colonne: 

 

 
 
La data di chiusura delle iscrizioni online è fissata due giorni prima della data d’esame, alle ore 
16.  

 
 
 
 



Quando si è posizionati sulla videata che mostra la lista degli studenti iscritti, si possono 
eseguire due operazioni: 
 

1. Stampare la pagina con la lista degli studenti iscritti (barra del browser: File/Stampa) 
 

 
 

2. Scaricare sul proprio computer (o visualizzare a monitor) la lista degli iscritti in 
formato .xls (MS Excel) o in formato .csv 
o Il file .xls si può aprire con MS Excel 
o Il file .csv è il più comune formato per l'importazione e l'esportazione in fogli 
  elettronici e database. I file .csv possono essere aperti ad esempio sia con 
  programmi per videoscrittura (Word di Open Office, MS Word, etc), sia dai più 
  comuni fogli elettronici (Excel di Open Office, MS Excel).  
 

 
 

 



Formato XLS (MS Excel): 
 

 
 
Formato CSV 
 
Esempio di file .csv aperto con MS Word: 
 

 
 

RIFERIMENTI: 

- Segreteria di Presidenza, tel. 0161228243: per questioni relative a date, orari, luogo 
d'esame etc. 

 


